"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
08. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Lasteaia tegevuseks vajalikud pohidokumendid ja nende
asjakohane koostamine

Oppe sisu:

e Nouded lasteaia pohidokumentidele: lastaia 6ppekava; arengukava; kodukord;
aastategevuskava; paevakava; pedagoogilise ndukogu ja hoolekogu koosolekute
protokollid; arenguvestluste ldbiviimise protokollid; koolivalmiduskaart;
sisehindamise labiviimise kord; sisehindamise aruanne; sisechindamise tulemused
Oppeaasta lopus; lasteasutuse keskkonna riskianaliiiisi tulemused lastest lahtuvalt;
tookeskkonna riskianaliiiisi tulemused; manguvaljakuga seotud dokumentatsioon;
toolepingud; kasvatusalal tootavate isikute vaba ametikoha tditmiseks labiviidava
konkursi kord, tookorralduse reeglid, tervisetoendid.

e Direktori kidskkirjade loend ja 6iguslikud alused.

e Pedagoogilise noukogu ja hoolekogu padevuses olevate tilesannete loendid koos
Oiguslike alustega.

¢ Dokumendid, mille kehtestamiseks on vaja eelnevalt teise haldusorgani arvamust,
kooskolastust, ettepanekut voi otsust.

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, kuidas koolidokumentatsiooni korrastada ja koolisisest
biirokraatiat vihendada.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva todga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00020825413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
09. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Huvijuhi iilesanded ja roll tulenevalt oppekavast

Oppesisu:

e Huvijuhi tilesannete maaratlemine tulenevalt riiklikest oppekavadest

¢ Huvijuhi ning huvi- ja tunnivaliste tegevuste roll koolis 6ppekava kontekstis

e Tunniviliste tegevuste eesmargistamine lahtuvalt riikliku 6ppekava tildpadevustest

e Tunnivdliste tegevuste tulemuslikkuse analiilisimine ja hinnangu andmine
ildpadevuste kujundamise aspektist

e Tidhtpdevadega seotud tegevuste korraldamine

e Turvalisuse tagamine Oppekavavilises tegevuses ja tiritustel

e Isikuandmete kaitse Oppekavavilises tegevuses - pildistamisel, filmimisel,
tanuiiritustel jms.

e Nouded toidukditlemisele ja sularahatehingutele kooli laatadel voi muudel {iritustel

e Huvijuhi tegevused Opilasesinduse toetamisel ja juhendamisel

¢ Ringitegevuse korraldamine koolis ja ringijuhtide {ilesanded

o Oiguslik-juriidiliste aspektide arvestamine tegevuste kavandamisel ja labiviimisel
huvitegevuse valdkonnas

Opiviljundid

Koolituse 16puks Oppija teab, kuidas on otstarbekas huvijuhi tegevusi korraldada nii, et need
toetaksid Oppekava eesmarkide elluviimist ning Oppekavavilises tegevuses oleks tagatud
turvalisus, autori- ja isikuandmete kaitse ning kooskola erinevate digusaktidega.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva téoga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00030825111

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
10. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Praktilised juhised kooli arengukava koostamiseks ja
arengukava naidis

Oppe sisu:
e Nouded arengukava koostamisele tulenevalt digusaktidest
e Kooli arengukava struktuur ja iilesehituse erinevad voimalused
e Arengukava eesmarkide sonastamise ajakohane lahenemine
e Eesmairkide mooddikute kirjeldamine koos nende alg- ja sihttasemega
e Arengukava visuaalse kokkuvodtte koostamine (strateegiakaart, joonis vms)
e Praktilised juhised arengukava koostamiseks arengukava ndidiste pohjal
e Sidususe tagamine sisehindamise aruande ja tildtooplaaniga (tegevuskavaga)

Opiviljundid:
Koolituse 16puks oppija teab, millised on nduded arengukavale.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva todga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00040825413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
13. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Iseseisva oppimise oskuste siisteemne arendamine
opilastel

Oppe sisu:
e Oppimist toetava hindamise lahtekohad
e Oppimiskesksete vaartuste nahtavaks tegemine
o Iseseisva Oppimise oskuste kujundamise neli votmeelementi
o Iseseisva Oppimise oskuste kujundamise etapid
e Keskendumine eesmarkidele ja edu kriteeriumitele
e Tohus kiisimuste esitamine ja arutlemine
¢ Kujundav tagasiside
e Oppimise reflekteerimine
e Kiisimustikud eesmargi poole liikumise arusaamiseks

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, millele tuleb keskenduda iseseisva dppimise oskuste
arendamisel.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 - 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva téoga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00050825111

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
14. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Dokumentide ajakohastamine seoses personalitooga
iildhariduskoolis

Oppe sisu:
e Personalitoo dokumentide ajakohastamine, sh:

o Oppealajuhataja, Opetajate, tugispetsialistide ning teiste dppe- ja kasvatusalal
tootavate isikute ametikohtade tditmiseks korraldatava avaliku konkursi
labiviimise kord,;

o ametijuhendid pohikooli- ja glimnaasiumiseaduse § 74 16ike 3 alusel;

o tookorralduse reeglid;

o palgakorralduse pohimotted.

o Koolitootajate todlepingute ajakohastamine ning todlepingu koostamise, vormistamise
tanapdevased pohimotted

e Tootajate hoiatamine ning hoiatuse vorminouded

e Toolepingu lopetamine viisil, et see oleks kooskolas kehtiva digusega

¢ Kirjaliku suhtlemise tavad ja viisid koolitootajatega konstruktiivsetes toosuhetes

Opiviljundid:
Koolituse 1opuks oOppija teab, millised on sisu- ja vorminduded dokumentidele, mida
koostatakse seoses personalitddga koolis.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 - 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva téoga

Oppekavariihm: drinduse, halduse ja diguse interdistsiplinaarne dppekavariihm
Oppekava kood: MC 00060825488

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
15. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Tookorraldus ja dokumentatsioon lasteaia
oppealajuhataja toos opetajate t00 korraldajana ja
aruandluse eest vastutajana

Oppe sisu:

o Oigusaktidest tulenevalt 5ppe-kasvatustegevusega seotud dokumendid.

o Oppealajuhataja kui dpetajate t66 korraldaja ja eestvedaja.

e Lasteasutuse Oppekava elluviimine: rithma ja Opetajate t60 planeerimine, laste arengu
hindamine, arenguvestluste ldbiviimine ja tulemuste dokumenteerimine ning
koolivalmiduskaardi koostamine.

o Oppeaasta dppe-kasvatustegevuse analiiiisi koostamine.

e Riithma ja Opetajate t00 tulemuslikkuse hindamine.

Opiviljundid
Koolituse 1opuks oppija teab, millised on Oppealajuhataja iilesanded lasteaia tegevuse ja
dokumentatsiooni korrastamisel.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 - 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva todga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00070825413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
16. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, Oppeasutus)

Milliste tegevuste kaudu ,kahemehi“ vihendada

Oppe sisu:

° C)igusaktidest tulenevad voimalused, et véltida , kahemeeste” tekkimist.

e ,Laiskus” kui edasijoudmatuse iiks pohjus.

e ,Kahemeheks” kujunemise enamlevinud pohjused.

¢ Riikliku dppekava joukohasus Opilastele.

e Oppimist toetavate hindamismeetodite kasutamine &ppeprotsessis, et ennetada

Jkahemeeste” tekkimist.

e Kuidas toimida
o kui Opilane ei taha dppetunnis kaasa tootada.
o kui opilasel pole 6ppevahendeid kaasas ja kuidas sellesse suhtuda.
o Opilastega, kes ei pea tahtaegadest kinni.
o juhtumitel, kui dpilane ei tee kodutoid.

Koolituse 16puks oppija teab, millised on pohistrateegiad vdiksemate voimetega ja vahese
opimotivatsiooniga Opilastel opitahte suurendamiseks.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 - 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00080825111

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
17. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Skemaatilised tegevusjuhised HEV koordineerijale ja
vajaliku dokumentatsiooni koostamine (10K, IAK,
opiabirithmade moodustamine)

Oppe sisu:
e Haridusliku erivajadusega opilase dppe koordineerija tegevuste protsessipohine juhtimine
e Protsessi kirjeldus voodiagrammina, kui 6pilase dppeaine trimestri hinne on ,puudulik”
o Meetme viljavalimine ja vanemalt ndusoleku saamine
o Lisainfo saamine vanemalt ja tugispetsialistidelt
o Vaatluse labiviimine Opilase dpiraskuste méaaratlemiseks
o Koolivilise ndustamismeeskonna poole pddrdumine
e Protsessi kirjeldus voodiagrammina, kui 6pilasele toe osutamise vajaduse algatab opetaja
e Protsessi kirjeldus voodiagrammina, kui opilasele toe osutamise vajaduse algatab vanem
e Protsessi kirjeldus voodiagrammina, kui kool saab koolivéliselt ndoustamismeeskonnalt
soovituse meetme rakendamiseks
e Protsessi kirjeldus voodiagrammina, kui opilasel tuleks Sppeperioodi 16pus (juunis) vélja
panna ,,puudulik” aastahinne
e Protsessi kirjeldus voodiagrammina, kui dpilasel on dppeaasta 16puks (augustis) kolmes voi
enamas Oppeaines aastahinne ,puudulik” ning teda ei jdeta klassikursust kordama
e Protsessi kirjeldus voodiagrammina, kui Opilasel on dppeaasta 16puks (augustis) kolmes voi
enamas Oppeaines aastahinne , puudulik” ning 6ppendukogu arutab opilase klassikursuse
kordama jatmist
o Uldist tuge vajavate ja HEV &pilaste toetamisega seotud tegevuste dokumenteerimine koolis
e Opilase individuaalse jilgimise kaardi ja individuaalse &ppekava koostamine ning
Opiabirithmade moodustamine.

Koolituse 16puks Oppija teab, millised on tegevused ja nende jdrjestus erinevate protsesside juhtimisel,
mis kuuluvad haridusliku erivajadusega dpilase oppe koordineerija tegevusvaldkonda.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 - 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva todga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00090825111

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
20. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Direktor kui oppeasutuse strateegiline juht:
sisehindamine, arengukava, iildtooplaan, oppeaasta
analiiiitiline kokkuvote, opetajate eneseanaliiiisil
pohinevad t606 tulemuslikkuse analiiiisid

Oppe sisu:

e Kooli sisehindamine: sisehindamise kord (ndidis) ja sisehindamise tulemuste
vormistamine (naidis).

e Arengukava: nouded arengukava vormile, struktuurile ja sisule ning arengukava
naidis.

e Kooli iildtédplaan: arengukava tegevuskava esitamine kooli tldtooplaanis ja
ildtooplaani ndidis.

o Oppeaasta analiiiitiline kokkuvéte: lihtumine iildtooplaanist, tegevuste analiiiisidest
ning arendustegevuste kavandamine (ndidis).

o Opetajate eneseanaliiiisil pohinevad t66 tulemuslikkuse analiiiisid: analiiiisi maketi
naidis.

¢ Kooliarendusdokumentide sidususe tagamine ning elluviimise seire.

Opiviljundid:
Koolituse 16puks dppija teab, millised on koolijuhi pohitegevused dppeasutuse strateegilise
juhina.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00100825413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
21. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Tookorraldus ja dokumentatsioon kooli sekretari toos

Oppe sisu:

e Kooli sekretari roll kooli maine kujundamisel (sekretaritoo eetikakoodeksist lahtumine,
klienditeeninduse pohimotete jargmine, tehnilise ja korraldusliku abi tagamine
ametikohtumiste ja labirdakimiste korraldamisel jms).

e Vajalikud kéaskkirjad, protokollid ja koolisisesed dokumendid koolielu korraldamisel ja
nende korrektne koostamine ja vormistamine.

¢ Normtehnilised nduded dokumendi sisu koostamisele ja vormistamisele

e Direktori kdskkirjade valjaandmise diguslikud alused, nende vormistamine ning faktilise
pohjenduse esitamine direktori kaskkirjas.

e Protokollides otsuste digusliku aluse ja pohjenduste vormistamine.

e Vorminduete rikkumise tagajarjed ja ebatapsuse parandamine.

¢ Dokumentide kehtivus ja kehtima hakkamise tahtaeg.

¢ Dokumendi muutmine ja kehtetuks tunnistamine.

¢ Dokumendile juurdepadasupiirangu kehtestamine ja markimine.

Opiviljundid

Koolituse 16puks oppija

e teab, milline on kooli sekretéri roll kooli maine kujundamisel;

e teab, kuidas tuleb koolisiseseid dokumente ja haldusakte korrektselt koostada ja
vormistada.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 - 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva t66ga

Oppekavarithm: sekretiri ja kontoritoo

Oppekava kood: MC 00110825415

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
22. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Kuidas toime tulla ,kiusliku ja ebamoistlikult noudliku*
vanemaga

Oppe sisu:
e Lihenemisviisid toimetulekuks , kiusliku” vanemaga, kelle arusaamad tema lapse
arengu toetamisest erinevad kooli arusaamadest
¢ Kirjaliku ja suulise suhtlemise valiku kriteeriumid ja olulised reeglid
e Seaduslikud voimalused aidata abi vajavat last olukorras, kus vanem ei tunnista oma
lapse probleeme
¢ Kiuslike” vanemate kogukonna suurenemise ennetamine koolis

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, millised on voimalused ja piirangud, et tulla toime , kiusliku ja
ebamodistlikult noudliku” vanemaga.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva todga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00120825111

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
23. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Tugispetsialistide (eripedagoogi, sotsiaalpedagoogi,

psiihholoogi ja logopeedi) pohifunktsioonid koolis

Oppe sisu:

Tugispetsialistide teenuse kirjeldus ja teenuste osutamine koolis

Tugispetsialistide teenuse valik ja rakendamine koolis

Tugispetsialistide teenuse rakendamise dokumenteerimine — sisu ja vorminouded,
andmekaitse

Tugispetsialisti teenuse kattesaadavus opilasele, kellel tekib takistusi koolikohustuse
taitmisel voi mahajaamus Opitulemuste saavutamisel

Tugispetsialistide kaasamine individuaalse dppekava koostamisel
Tugispetsialistide soovitused ja nende soovitatud toe rakendamine
Tugispetsialistide soovitatud toe rakendamise moju hindamine ja ettepanekud
edasiseks tegevuseks

Pidev tugispetsialisti teenus — mida see tahendab

Tugispetsialistide kvalifikatsiooninouded

Tugispetsialistid koolitdotajana ja Oppendukogu litkmena

Koolituse 16puks 6ppija teab, millised on nouded tugispetsialistide teenusele koolis.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 - 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva todga
Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00130825111

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane veebikoolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
24. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Tookorraldus ja dokumentatsioon kooli oppealajuhataja

t00s opetajate t00 korraldajana ja aruandluse eest
vastutajana

Oppe sisu:

Oigusaktidest tulenevalt dppe-kasvatustegevusega seotud dokumendid.
Oppealajuhataja kui dpetajate ja klassijuhatajate t66 korraldaja ja eestvedaja ning oma
valdkonna muutuste juht.

Oppe-kasvatustegevuse korraldamine: dpetajate t66 planeerimine, hindamise korraldus,
arenguvestluste labiviimine ja tulemuste dokumenteerimine, tuge vajavate ja HEV
Opilaste toetamine, Oppe-kasvatustegevuse dokumenteerimine.

Oppeaasta 6ppe-kasvatustegevuse analiiiisi koostamine.

Opetajate t66 tulemuslikkuse hindamine.

Opiviljundid
Koolituse lopuks oOppija teab, millised on Oppealajuhataja iilesanded kooli tegevuse ja
dokumentatsiooni korrastamisel.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavarithm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00140825413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane veebikoolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
27. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Oppendukogu todkorraldus ning protokollide ja otsuste
vormistamine

Oppe sisu:

e Oppendukogu sekretiri iilesannete ja dppendukogu tookorralduse kindlaksmaaramine lahtuvalt
oigusaktidest.

e Vajalikud viited oigusaktidele, mida tuleb Oppendukogu otsuse ja protokolli koostamisel
arvestada.

e Oppendukogu koosoleku protokolli vormistamise alus koos praktiliste naidetega.

e Protokolli koostamine, kui otsuseid voOetakse vastu elektroonilisi sidevahendeid kasutades
(ndidised).

e Oppendukogu otsuse vormistamise alus koos praktiliste ndidetega otsuse vormistamisel, koos
faktilise ja 6igusliku pohjenduse esitamisega.

e Otstarbekas ja Oiguspdrane protseduur Oppendukogu otsuste eelndude koostamisel,
libiarutamisel ja vastuvotmisel.

e Oppendukogu reglemendi vajalikkus ja selle koostamine (naidis).

e Oppendukogu tegevuse ning protokolli ja otsuste avalikustamisele esitatavad nduded.

Opiviljundid

Koolituse 16puks oppija

e teab, kuidas korraldada dppendukogu tegevust nii, et see oleks vdimalikult aega sddstev, praktiline
ja minimaalselt biirokraatlik;

e teab, kuidas vormistada Oppendukogu otsuseid nii, et need sisaldavad noutavat diguslikku ja
faktilist pohjendust;

e teab, kuidas kajastada oppendukogu padevuses olevate {iilesannete tditmist protokollides ja
otsustes.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavarithm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00150825413

Oppekava ldbimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse labimise
kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on Merlecons ja Ko
andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
28. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Lasteaia opetaja ja rithma meeskonna eneseanaliiiis ja

t00 tulemuslikkuse hindamine

Oppe sisu:

o Opetaja t66 tulemuslikkuse hindamise diguslikud aspektid

e Opetaja eneseanaliiiisi ja t66 tulemuslikkuse hindamise mudel

e Opetaja kompetentsid ja nende hindamise kriteeriumid

e Mida teha, et Opetaja tookokkuvotted oleksid analiititilised ja mitte kirjeldavad

¢ Riithma meeskonna eneseanaliiiisi eesmargid ja sisu

e Opetaja ja riithma meeskonna eneseanaliiiiside sidumine riihma tegevuste
tulemuslikkuse hindamise ning koost6- ja tagasisidevestlustega

e Opetaja ja riithma tegevuste tulemuslikkuse hindamise siisteemi ratsionaalne ja aega
vaartustav tilesehitus

Opiviljundid
Koolituse 16puks dppija teab, kuidas korraldada dpetaja eneseanaliiiisil pohinevat dOpetaja t66
ja rithma meeskonna tegevuse tulemuslikkuse hindamist.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva téoga

Oppekavariihm: isikuareng

Oppekava kood: MC 00160825031

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
29. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Kooli juhtimiseks vajalikud pohidokumendid ja nende
asjakohane koostamine

Oppe sisu:

e Direktori kdskkirjad: kdskkirjade nimistu, sisu ja vorminouded, kaskkirjas esitatava
teksti sonastamise stiil ja viis ning digusliku ja faktilise aluse esitamine.

e  Oppenéukogu dokumentatsioon: dppendukogu padevuste loend, tegevuste
kavandamine iildtooplaanis, Sppendukogu koosoleku ldbiviimine ja otsuste
vastuvotmine koosolekut kokku kutsumata, dokumentatsiooni sisu ja vorminouded
olenevalt otsuse vastuvotmise viisist.

¢ Hoolekogu ja 6pilasesinduse dokumentatsioon: ldhtumine pidaja kehtestatud
hoolekogu moodustamise ja tookorrast ning opilasesinduse pohimadarusest.

e Kaebuste registreerimine, menetlemine ja korrektne vastamine.

e Arengukava sisu ja vorminduded tulenevalt digusaktidest ning selle koostamine
lahtuvalt kooli pidaja juhistest.

e Koolisisestes dokumentides (kooli 6ppekava, erinevad korrad, aruanded)
oigusaktides noutu minimaalne kirjeldamine nii, et see ei oleks liigselt koormav kooli
tootajatele.

¢ Vanemate koosoleku kavandamine, labiviimine ja dokumenteerimine.

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, kuidas koolidokumentatsiooni korrastada ja koolisisest
biirokraatiat vidhendada.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 - 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00170825413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



"IERLECONS

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
30. jaanuaril 2025. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

~

Opilasele individuaalse oppekava koostamine ning kooli
ja kodu vahelise kokkuleppe vormistamine

Oppe sisu:
e Nouded individuaalse dppekava koostamisele ja rakendamisele tulenevalt
Oigusaktidest.

¢ Kooli ja kodu vahelise kokkuleppe sdolmimine, mis voimaldab loobuda individuaalse
oppekava koostamisest.

e Olukorrad, millal tuleb tuge vajavale voi haridusliku erivajadusega opilasele
koostada individuaalne 6ppekava.

¢ Individuaalse d0ppekava koostamise sisunduded erinevates olukordades.

¢ Individuaalse Oppekava vormistamine ja ndidisvormid.

¢ Kooli ja kodu vahelise kokkuleppe dokumenteerimine opilase individuaalse arengu
jalgimise kaardil.

e Vanema kaasamine individuaalse 0ppekava koostamisel.

e Kooli 6ppekavas individuaalse dppekava koostamise kirjeldamine ldhtuvalt
Oigusaktidest.

Opiviljundid
Koolituse lopuks oppija teab, kuidas tuleb lapse arengu toetamise eesmargil koostada
individuaalne 6ppekava ning vormistada kooli ja kodu vaheline kokkulepe.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 - 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva téoga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00180825111

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse ldbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



