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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
9. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Iseseisva oppimise oskuste siisteemne arendamine
opilastel

Oppe sisu:
e Oppimist toetava hindamise ldhtekohad
e Oppimiskesksete vaartuste nihtavaks tegemine
o Iseseisva Oppimise oskuste kujundamise neli votmeelementi
e Iseseisva oppimise oskuste kujundamise etapid
o Keskendumine eesmarkidele ja edu kriteeriumitele
e Tohus kiisimuste esitamine ja arutlemine
e Kujundav tagasiside
e Oppimise reflekteerimine
e Kiisimustikud eesmargi poole liikumise arusaamiseks

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, millele tuleb keskenduda iseseisva 6ppimise oskuste arendamisel.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00150826111

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepievane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
10. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Huvijuhi iilesanded ja roll tulenevalt oppekavast

Oppesisu:

¢ Huvijuhi iilesannete maaratlemine tulenevalt riiklikest 6ppekavadest

e Huvijuhi ning huvi- ja tunniviliste tegevuste roll koolis doppekava kontekstis

e Tunniviéliste tegevuste eesméargistamine lahtuvalt riikliku dppekava tildpadevustest

¢ Tunniviliste tegevuste tulemuslikkuse analiilisimine ja hinnangu andmine tildpadevuste
kujundamise aspektist

e Tahtpaevadega seotud tegevuste korraldamine

e Turvalisuse tagamine dppekavavilises tegevuses ja {iritustel

e Isikuandmete kaitse Oppekavavilises tegevuses — pildistamisel, filmimisel, tanuiiritustel
jms.

¢ Nouded toidukaitlemisele ja sularahatehingutele kooli laatadel voi muudel tiritustel

e Huvijuhi tegevused opilasesinduse toetamisel ja juhendamisel

¢ Ringitegevuse korraldamine koolis ja ringijuhtide tilesanded

e Oiguslik-juriidiliste aspektide arvestamine tegevuste kavandamisel ja labiviimisel
huvitegevuse valdkonnas

Opiviljundid

Koolituse 16puks oppija teab, kuidas on otstarbekas huvijuhi tegevusi korraldada nii, et need
toetaksid Oppekava eesmarkide elluviimist ning Oppekavavilises tegevuses oleks tagatud
turvalisus, autori- ja isikuandmete kaitse ning kooskola erinevate digusaktidega.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva to6ga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00100826111

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
11. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Lasteaia tegevuseks vajalikud pohidokumendid ja nende
asjakohane koostamine

Oppe sisu:

¢ Nouded lasteaia pohidokumentidele: lastaia dppekava; arengukava; kodukord; dppe- ja
kasvatustegevuse dokumenteerimine; paevakava; hoolekogu koosolekute protokollid;
kirjalik tagasiside vanemale lapse arengust, arenguvestluste labiviimise protokollid;
koolivalmiduskaart; tugiteenuste koordineerija dokumentatsioon; lapse individuaalse
arengu jalgimise kaart; sisehindamise labiviimise kord; lasteasutuse keskkonna
riskianaliitisi tulemused lastest 1ahtuvalt; tookeskkonna riskianaliitiisi tulemused,;
manguvaljakuga seotud dokumentatsioon; todlepingud; opetajate, tugispetsialistide ja
oppejuhi ametikohtade taitmiseks korraldatava konkursi kord, tookorralduse reeglid,
tervisetoendid.

e Direktori kdskkirjade loend ja diguslikud alused.

e Hoolekogu padevuses olevate iilesannete loendid koos diguslike alustega.

e  Dokumendid, mille kehtestamiseks on vaja eelnevalt teise haldusorgani arvamust,
kooskolastust, ettepanekut voi otsust.

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, kuidas koolidokumentatsiooni korrastada ja koolisisest
biirokraatiat vahendada.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00040826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
12. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Muudatused kooliga seotud oigusaktides

Oppe sisu:

e Ajakohastatud seaduste (HaS, PGS, EraKS) ja maaruste rakendumise tahtajad,
muutuvad digusaktide sdtted ning digusaktide terviktekstid

e Oppimiskohustus, seadusliku esindaja kohustused, &ppeasutuse iilesanded
oppimiskohustuse tagamisel

¢ Koolidokumentide (kooli pohiméaarus, kodukord, 6ppekava jms) ajakohastamine seoses
muudatustega seadustes ja maarustes

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus seadusest on kaotatud ndue, et ppimine
toimub oppekeskkonnas, milles osalevad nii opilane kui ka dpetaja

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus kaotatud on vdimalus arvata dpilane vilja
glimnaasiumist enne 18-aastaseks saamist puudumiste voi kahtedele dppimise tottu
(milline saab olema giimnaasiumi kooliastmes talumise kohustuse maar ning kohustus
pakkuda opilastele erinevat tuge dppimiskohustuslikule Spilasele)

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus dpilasele on pandud vastutus oma
padevuste arendamise, Opitee kujundamise ja Opitulemuste saavutamise eest

e Koolis isiku maaramine, kelle tooiilesannete hulka kuulub 6ppimiskohustusega seotud
info valla- vo6i linnavalitsusega vahetamise korraldamine

Opiviljundid:
Koolituse 16puks oppija teab, millised on muudatused tulenevalt haridusseadusest, pohikooli-
ja gimnaasiumiseadusest ning erakoolide puhul erakooliseadusest.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00
Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga
Oppekavarithm: juhtimine ja haldus
Oppekava kood: MC 00160826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
16. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Direktor kui oppeasutuse strateegiline juht:
sisehindamine, arengukava, iildtooplaan, oppeaasta
analiiiitiline kokkuvote, opetajate eneseanaliiiisil
pohinevad 100 tulemuslikkuse analiiiisid

Oppe sisu:

e Kooli sisehindamine: sisehindamise kord (ndidis) ja sisehindamise tulemuste
vormistamine (naidis).

e Arengukava: nouded arengukava vormile, struktuurile ja sisule ning arengukava naidis.

e Kooli iildtéoplaan: arengukava tegevuskava esitamine kooli {ildtooplaanis ja
uldtooplaani naidis.

o Oppeaasta analiiiitiline kokkuvéte: lihtumine iildtooplaanist, tegevuste analiiiisidest
ning arendustegevuste kavandamine (ndidis).

o Opetajate eneseanaliiiisil pohinevad t66 tulemuslikkuse analiiiisid: analiiiisi maketi
naidis.

e Kooliarendusdokumentide sidususe tagamine ning elluviimise seire.

Opiviljundid:
Koolituse 16puks oppija teab, millised on koolijuhi pohitegevused Oppeasutuse strateegilise
juhina.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavarithm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00110826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
17. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

HEVKO tegevused ja dokumentatsioon ning muudatused
tulenevalt oigusaktidest

Oppe sisu:

e Muudatused pohikooli- ja glimnaasiumiseaduses ning Eesti Vabariigi haridusseaduses,
mis tingivad muudatusi HEVKO tegevustes.

e Muutunud ndouded HEVKO tegevustele tulenevalt pohikooli- ja glimnaasiumiseadusest.

e Olukorrad, millal peab alustama Opilase arengu toetamisega seotud tegevusi koos
dokumenteerimisega ning millal ei pea dokumenteerima.

e HEVKO tegevuste etapid erinevate juhtumite korral.

e HEVKO dokumentatsioon, mis on piisav ja asjakohane.

e Opilase individuaalse arengu jalgimise kaart (IAK) ja nduded selle taitmisele kooskolas
isikuandmete kaitse reeglitele.

e Vanema kohustused teha kooliga koost6dd tulenevalt Eesti Vabariigi haridusseadusest
ning koolipoolsed tegevused, kui vanem ei tdida neid kohustusi.

e Nousoleku saamise erinevad viisid vanemalt meetme rakendamise kohta.

¢ Individuaalse oppekava koostamise erijuhtumid, sisunduded ja vormistamine.

e Koolivilise ndustamismeeskonna poole podrdumine ning koost66 vanema ning
noustamismeeskonnaga; koolivilise ndustamismeeskonna soovituste rakendamise
kohustus.

e HEVKO tegevusega seotud olulisemad 6igusaktid ja neis orienteerumine.

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, kuidas korraldada ja dokumenteerida koolis tildist tuge vajavate ja
HEV opilaste toetamisega seotud tegevusi.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00020826111

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
18. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Kooli oppekava kooskolla viimine muudatustega riiklikes
oppekavades 1. septembriks 2026. a

Oppe sisu:

e Muutunud sisunduded kooli dppekava iildosale

e Kooli d0ppekava tildosa praktiline koostamine ndidise pohjal

¢ Muutunud ndouded ainevaldkondade kavadele

¢ Ainevaldkonna kavade koostamine ja praktilised soovitused ndidise pohjal

e Mitteformaaldppe ja teises haridusasutuses ldbitud oppe arvestamise pohimotete
kirjeldamine kooli 6ppekavas.

o Karjadriteenuse kirjeldamine kooli dppekavas.

e Uued nouded valdkonna- ja ainekavadele alates 1.09.2025 ja 1.09.2026.

¢ Muudatused matemaatika ja tehnoloogia ainevaldkonnakavades.

¢ Muudatused terminites, mis tulenevad muudatustest haridusseaduses ning pohikooli- ja
glimnaasiumiseaduses.

e Oppekava muudatuste vormistamine (kiskkirja ja protokollide naidised).

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, kuidas tuleb koostada kooli dppekava tulenevalt digusaktides ja riiklikes
oppekavades esitatud nouetest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00030826111

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
19. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Infojuhi iilesanded koolis tulenevalt oigusaktidest

Oppe sisu:

Infojuhi roll koolis 6ppekava kohustusliku digipadevuse valdkonnas

Infojuhi roll andmekaitse tagamisel koolis

Infojuhi roll autoridiguse kaitses koolis

Infojuhi roll dppe- ja kasvatustegevuse toetamisel kohustuslike dokumentide pidamise
tagamisel

Infojuhi roll HEV o&pilastega seotud dokumentatsiooni haldamisel

Infojuhi roll dokumendiregistri pidamise tagamisel

Infojuhi roll kooli veebilehe vastavusse viimsel kooli veebilehele esitatavate nouetega
Infojuhi roll ja vastutus kooli info kajastamisel erinevates sotsiaalmeedia kanalites
Infojuhi roll Vabariigi Valitsuse 25. mai 2017. a maaruse nr 88 , Teenuste korraldamise ja
teabehalduse alused” rakendamisel koolis

Infojuhi tegevused Opetajate ja koolitootajate toetamisel ja juhendamisel
Oiguslik-juriidiliste aspektide arvestamine infojuhina tegevuste kavandamisel ja
labiviimisel

Opiviljundid
Koolituse 16puks 6ppija teab, millised on infojuhi iilesanded koolis tulenevalt digusaktidest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00170826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
23. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Lapse arengu jalgimise ja hindamisega seotud
dokumentatsioon lasteaias

Oppe sisu:

e Nouded lapse arengu jalgimise ja hindamise dokumenteerimisele tulenevalt 6igusaktidest

e Nouded lapse arengu jalgimisele ja kirjeldamisele (meetod, sagedus, dokumenteerimine)

e Lapse arengust kirjaliku kokkuvotte koostamine vahemalt {iks kord dppeaastas kooskolas
alushariduse riikliku 6ppekava nouetega

e Tugiteenuste koordineerija tegevused ja dokumentatsioon.

e Lapse individuaalse arengu jalgimise kaart (kellel avatakse ja kaardi sisu)

e Vanemaga ldbiviidava arenguvestluse ldbiviimise vajaduse maaratlemine, arenguvestluse
sisu ja dokumenteerimine.

e Individuaalse arenduskava koostamine.

e Nouded koolivalmiduskaardile (nduded sisule ning millist infot sinna ei ole lubatud
kanda tulenevalt alusharidusseadusest ja alushariduse riiklikust oppekavast)

Opiviljundid
Koolituse 16puks 6ppija teab, millised on nduded lapse arengu jalgimise ja hindamisega seotud
dokumentatsioonile lasteaias tulenevalt 6igusaktidest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00180826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
24. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

e ~e

Koolijuhi oiguslik-juriidiline padevus

Oppe sisu:

¢ Orienteerumine kooli tegevusega seotud digusaktides ja oskus digusakte lugeda.

o Oigusaktidest tulenevad volitusnormid, mis annavad koolile diguslikud alused iihel véi teisel
viisil toimida.

e Tegevused, millega koolid sageli tegelevad, kuid mis ei ole digusaktidest tulenevalt kooli
iilesanded voi lahevad vastuollu digusaktidega.

e Kooli pdhidokumentide loend ja nende koostamine kooskolas digusaktidega.

e Oppe- ja kasvatustegevusega seotud kooli dokumendid ja nende koostamine kooskdlas
Oigusaktidega.

o Oiguslikud alused, mis annavad direktorile volitusnormi vélja anda kaskkirju.

¢ Hoolekogu padevuses olevad iilesanded koos diguslike alustega.

e Vanemate digused ja kohustused tulenevalt 6igusaktidest.

Opiviljundid
Koolituse 16puks Oppija teab, kuidas kujundada enda Giguslik-juriidilist padevust koolijuhina.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavarithm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00050826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



|| —

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepievane veebikoolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
25. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Oppealajuhataja kui oma valdkonna juht koolis

Oppe sisu:

o Oppejuhi t66 pohisisu: millega peab tegelema ja mis ei ole Sppejuhi iilesanded, kuid on
aeganoudvad.

o Oppejuhi t66 tulemuslikkus: kriteeriumid, mille pShjal on vdimalik aru saada, et
oppejuhi t66 on olnud tulemuslik.

o Oppejuhi t66 oma valdkonna digusaktidega: kuidas digusaktides kiiresti orienteeruda
ja olla oma valdkonnas direktorile usaldusvaarne ekspert.

e Oppejuhi dokumentatsioon: millised dokumendid peavad olema ja millised vaivad
olla, st kuidas valtida liigse ja enda poolt loodud biirokraatia tekkimist.

¢ Oma valdkonna t66 korraldamine ja analiiiisimine: 6petajate t60 planeerimine,
hindamise korraldus, opilastega ja vanematega arenguveste labiviimine, opetajate t60
tulemuslikkuse analiiiisid, d0ppeaasta kokkuvotte koostamine; t66 korraldamisel liigsete
regulatsioonide, mis ei tulene digusaktidest, valtimine.

e Muutuste juhtimine: pohireeglid muutuste juhtimisel; motivatsiooni- ja
tunnustussiisteem.

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, millised on dppealajuhataja pohitilesanded oma valdkonna
juhtimisel.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavarithm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00060826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepievane veebikoolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
26. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Korrad, mis tuleb koolis koostada ja nende niidised

Oppe sisu:

e  Arenguvestluste korraldamise tingimused ja kord

¢ Kooli sisehindamise kord

e Oppealajuhataja, dpetajate, tugispetsialistide ning teiste ppe- ja kasvatusalal todtavate isikute vaba ametikoha
taitmiseks labiviidava avaliku konkursi kord

e Oppendukogu alariihmade kokkukutsumise kord

¢ Hindamise, tdiiendavale oppele jatmise, jargmisse klassi {ileviimise ning klassikursust kordama jatmise
tdpsustatud tingimused ja kord

¢  Hinnete ja hinnangute vaidlustamise kord

e  Pohikooli 6pilase kditumise (sealhulgas hoolsuse) kohta dpilasele ja vanemale tagasiside andmise kord

e III kooliastmes lébivatest teemadest lahtuva voi Oppeaineid 16imiva loovtoo temaatika valiku, juhendamise, t66
koostamise ja hindamise kord

e Jarelevastamise ja jareltdode sooritamise kord

¢  Hariduslike erivajadustega dpilaste oppekorralduse podhimétted, tugiteenuste rakendamise kord

e  Mitteformaaldppes voi mones teises haridusasutuses omandatud opitulemuste arvestamise kord

e Kooli 6ppekava uuendamise ja tdiiendamise kord

¢ Kooli kodukord

¢ Hindamisest teavitamise kord

e Kooli pdevakavast opilasele kohalduva osa opilasele ja tema vanemale teatavaks tegemise kord

¢ Hindamise korraldusest ning dpilaste ja vanemate hinnetest ja hinnangutest teavitamise kord

e Oppest puudumisest teavitamise kord

e  Tugi- ja mojutusmeetme rakendamisest teavitamise kord

e Opilaste ja koolitddtajate vaimset véi fiiiisilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamise, neile reageerimise,
juhtumitest teavitamise, nende juhtumite lahendamise kord ning abinéud o6pilaste ja kooli to6tajate vaimse ja
fiiisilise vagivalla ennetamiseks

e Opilaspileti kasutamise kord koolis

¢  Kooli rajatiste, ruumide, raamatukogu, dppe-, spordi-, tehniliste ja muude vahendite tasuta kasutamise kord
Opilastele dppekavavilises tegevuses

¢ Kooli hoiule voetud esemete ja ainete hoiustamise kord

Opiviljundid
Koolituse 16puks dppija teab, millised on kooli tegevuseks vajalikud korrad.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00010828413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse labimise kohta dokument
tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lidbiviijaks on Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo
Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
30. martsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Lasteaia opetaja ja rithma meeskonna eneseanaliiiis ja

100 tulemuslikkuse hindamine

Oppe sisu:

o Opetaja t66 tulemuslikkuse hindamise diguslikud aspektid

e Opetaja eneseanaliiiisi ja t66 tulemuslikkuse hindamise mudel

¢ Opetaja kompetentsid ja nende hindamise kriteeriumid

e Mida teha, et Opetaja tookokkuvotted oleksid analiiiitilised ja mitte kirjeldavad

¢ Rithma meeskonna eneseanaliiiisi eesmargid ja sisu

e Opetaja ja rithma meeskonna eneseanaliiiiside sidumine riilhma tegevuste
tulemuslikkuse hindamise ning koosto6- ja tagasisidevestlustega

e Opetajaja rithma tegevuste tulemuslikkuse hindamise siisteemi ratsionaalne ja aega
vaartustav tilesehitus

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, kuidas korraldada dpetaja eneseanaliiiisil pohinevat Opetaja to6 ja
rithma meeskonna tegevuse tulemuslikkuse hindamist.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariithm: isikuareng

Oppekava kood: MC 00190826031

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
31. mairtsil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Tookorraldus ja dokumentatsioon kooli sekretdri toos

Oppe sisu:

e Kooli sekretdri roll kooli maine kujundamisel (sekretdritoo eetikakoodeksist lahtumine,
klienditeeninduse pohimotete jargmine, tehnilise ja korraldusliku abi tagamine
ametikohtumiste ja ldbirddkimiste korraldamisel jms).

e Vajalikud kaskkirjad, protokollid ja koolisisesed dokumendid koolielu korraldamisel ja
nende korrektne koostamine ja vormistamine.

e Normtehnilised nduded dokumendi sisu koostamisele ja vormistamisele

e Direktori kaskkirjade viljaandmise iguslikud alused, nende vormistamine ning faktilise
pohjenduse esitamine direktori kaskkirjas.

e Protokollides otsuste digusliku aluse ja pohjenduste vormistamine.

e Vorminduete rikkumise tagajdrjed ja ebatapsuse parandamine.

e Dokumentide kehtivus ja kehtima hakkamise tahtaeg.

e Dokumendi muutmine ja kehtetuks tunnistamine.

¢ Dokumendile juurdepddsupiirangu kehtestamine ja markimine.

Opiviljundid

Koolituse 16puks oppija

e teab, milline on kooli sekretari roll kooli maine kujundamisel;

e teab, kuidas tuleb koolisiseseid dokumente ja haldusakte korrektselt koostada ja vormistada.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavariithm: sekretiri ja kontoritoo

Oppekava kood: MC 00070826415

Oppekava ldbimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
6. aprillil 2026 a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Skemaatilised tegevusjuhised HEVKO-le ja vajaliku

dokumentatsiooni koostamine (I()K, IAK, opiabirithmade

moodustamine)

Oppe sisu:

Olulised muudatused Gigusaktides, mis on seotud HEVKO to6valdkonnaga.
Haridusliku erivajadusega Spilase 6ppe koordineerija tegevuste protsessipohine juhtimine
Protsessi etapiviisiline kirjeldus skemaatiliselt, kui dpilase dppeaine trimestri hinne on ,, puudulik”

o Meetme véljavalimine ja vanemalt ndusoleku saamine

o Lisainfo saamine vanemalt ja tugispetsialistidelt

o Vaatluse labiviimine dpilase dpiraskuste maadratlemiseks

o Koolivilise ndustamismeeskonna poole po6rdumine
Protsessi etapiviisiline kirjeldus skemaatiliselt, kui dpilasele toe osutamise vajaduse algatab Spetaja
Protsessi etapiviisiline kirjeldus skemaatiliselt, kui Spilasele toe osutamise vajaduse algatab vanem
Protsessi etapiviisiline kirjeldus skemaatiliselt, kui kool saab kooliviliselt ndustamismeeskonnalt
soovituse meetme rakendamiseks
Protsessi etapiviisiline kirjeldus skemaatiliselt, kui Spilasel tuleks dppeperioodi I6pus (juunis) vélja
panna ,, puudulik” aastahinne
Protsessi etapiviisiline kirjeldus skemaatiliselt, kui dpilasel on dppeaasta 1o6puks (augustis) kolmes
vOi enamas Oppeaines aastahinne , puudulik” ning teda ei jaeta klassikursust kordama
Protsessi etapiviisiline kirjeldus skemaatiliselt, kui dpilasel on Sppeaasta 16puks (augustis) kolmes
vOi enamas Oppeaines aastahinne , puudulik” ning dppendukogu arutab opilase klassikursuse
kordama jatmist
Uldist tuge vajavate ja HEV dpilaste toetamisega seotud tegevuste dokumenteerimine koolis
Opilase individuaalse jalgimise kaardi ja individuaalse dppekava koostamine ning dpiabiriihmade
moodustamine.

Koolituse 16puks Sppija teab, millised on tegevused ja nende jarjestus erinevate protsesside juhtimisel, mis
kuuluvad haridusliku erivajadusega dpilase dppe koordineerija tegevusvaldkonda.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00200826111

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
7. aprillil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Muudatused kooliga seotud oigusaktides

Oppe sisu:

e Ajakohastatud seaduste (HaS, PGS, EraKS) ja maaruste rakendumise tahtajad,
muutuvad digusaktide sdtted ning digusaktide terviktekstid

e Oppimiskohustus, seadusliku esindaja kohustused, &ppeasutuse iilesanded
oppimiskohustuse tagamisel

¢ Koolidokumentide (kooli pohiméaarus, kodukord, 6ppekava jms) ajakohastamine seoses
muudatustega seadustes ja maarustes

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus seadusest on kaotatud ndue, et ppimine
toimub oppekeskkonnas, milles osalevad nii opilane kui ka dpetaja

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus kaotatud on vdimalus arvata dpilane vilja
glimnaasiumist enne 18-aastaseks saamist puudumiste voi kahtedele dppimise tottu
(milline saab olema giimnaasiumi kooliastmes talumise kohustuse maar ning kohustus
pakkuda opilastele erinevat tuge dppimiskohustuslikule Spilasele)

e Oppetegevuse korraldamine olukorras, kus dpilasele on pandud vastutus oma
padevuste arendamise, Opitee kujundamise ja Opitulemuste saavutamise eest

e Koolis isiku maaramine, kelle tooiilesannete hulka kuulub 6ppimiskohustusega seotud
info valla- vo6i linnavalitsusega vahetamise korraldamine

Opiviljundid:
Koolituse 16puks oppija teab, millised on muudatused tulenevalt haridusseadusest, pohikooli-
ja gimnaasiumiseadusest ning erakoolide puhul erakooliseadusest.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00
Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga
Oppekavarithm: juhtimine ja haldus
Oppekava kood: MC 00210826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
8. aprillil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Lapse arengu jalgimise ja hindamisega seotud
dokumentatsioon lasteaias

Oppe sisu:

e Nouded lapse arengu jalgimise ja hindamise dokumenteerimisele tulenevalt 6igusaktidest

e Nouded lapse arengu jadlgimisele ja kirjeldamisele (meetod, sagedus, dokumenteerimine)

e Lapse arengust kirjaliku kokkuvotte koostamine viahemalt tiks kord dppeaastas kooskolas
alushariduse riikliku 6ppekava nouetega

e Tugiteenuste koordineerija tegevused ja dokumentatsioon.

e Lapse individuaalse arengu jalgimise kaart (kellel avatakse ja kaardi sisu)

e Vanemaga ldbiviidava arenguvestluse ldbiviimise vajaduse maaratlemine, arenguvestluse
sisu ja dokumenteerimine.

e Individuaalse arenduskava koostamine.

e Nouded koolivalmiduskaardile (nduded sisule ning millist infot sinna ei ole lubatud
kanda tulenevalt alusharidusseadusest ja alushariduse riiklikust oppekavast)

Opiviljundid
Koolituse 16puks 6ppija teab, millised on nduded lapse arengu jalgimise ja hindamisega seotud
dokumentatsioonile lasteaias tulenevalt 6igusaktidest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00220826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
9. aprillil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Meetodid koolivalmiduse maaramiseks

Oppe sisu:

Koolivalmiduse sisu ja tahendus ning koolivalmiduse maaramise vajadus

Lapse koolivalmiduse seos koolieelse lasteasutuse riiklikus dppekavas maaratletud lapse
arengu eeldatavate tulemustega

Lapse koolivalmiduse seos pohikooli riikliku dppekava nouetega

Oppimisega seotud vdimete uurimine

Eneseregulatsiooni uurimine

Kooli suhtes lapse sisemise hoiaku uurimine

Graafilise ettetitluse kaudu sellise oskuse uurimine, mis on seotud lapse enda tegevuse
allutamisega reeglitele, kuulamisele ja tapselt tdiskasvanu juhiste tditmisele
Opiraskuste dratundmine ja nende varajane avastamine: lugemisraskus, arvutamisega
seotud raskus, kirjutamisraskus

Koolivalmiduskaart, selle sisu ja vorminduded ning noue selle véljastamine
registreerida Oppeasutuse dokumendiregistris

Opiviljundid
Koolituse 16puks 6ppija omab teadmisi koolivalmiduse maaramise meetoditest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00230826111

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on

Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
20. aprillil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Terviklik kooli arendussiisteem

Oppe sisu:

e Tervikliku kooli arendussiisteemi elemendid ja nende sidusus: sisehindamine,
arengukava, tildtooplaan, oppeaasta kokkuvote.

¢ Kooli sisehindamine: PGS-ist méaéaratletud sishindamise olemus ja sisehindamise
labiviimise meetod; sisehindamise kord (paindlik ja minimaalselt biirokraatiat tekitav);
sisehindamise tulemuste esitamine nii, et need oleksid sisendiks arengukavale;
sisehindamise pidevuse tagamise praktilised tegevused.

e Arengukava: nduded arengukava vormile, struktuurile ja sisule tulenevalt PGS-st ning
nouded, mida voib esitada kohalik omavalitsus; arengukava koostamise erinevad
voimalused ja ndited; arengukava korrektse visuaalse vormistamise olulisus.

¢ Kooli iildtooplaan: nouded iildtéoplaanile tulenevalt Gigusaktidest; tildtddplaan, kui
arengukava iihe aasta rakendusplaan (ithe osana).

o Oppeaasta kokkuvéte: Sppeaasta kokkuvdte kui sisehindamise osa; ppeaasta
kokkuvote, mis on pohineb analiitisidel, on mdistliku pikkusega ning iitheks sisendiks
jargmise aasta iildtooplaani koostamisel.

o Opetajate eneseanaliiiisil pohinevad t66 tulemuslikkuse analiiiisid: millised on
nouded (ja kas iildse on) tulenevalt digusaktidest; sellise siisteemi loomine, mis ei oleks
oppejuhti ja direktorit liigselt koormav ning opetajatele tunduks maistlik.

Opiviljundid:
Koolituse 16puks 6ppija teab, millised on koolijuhi pohitegevused dppeasutuse tervikliku
arendusstisteemi loomisel

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00080826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse
labimise kohta dokument tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lédbiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
21. aprillil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Kooli oppekava kooskolla viimine muudatustega riiklikes
oppekavades 1. septembriks 2026. a

Oppe sisu:

e Muutunud sisunduded kooli dppekava iildosale

e Kooli d0ppekava tildosa praktiline koostamine ndidise pohjal

¢ Muutunud ndouded ainevaldkondade kavadele

¢ Ainevaldkonna kavade koostamine ja praktilised soovitused ndidise pohjal

e Mitteformaaldppe ja teises haridusasutuses ldbitud oppe arvestamise pohimotete
kirjeldamine kooli 6ppekavas.

o Karjadriteenuse kirjeldamine kooli dppekavas.

e Uued nouded valdkonna- ja ainekavadele alates 1.09.2025 ja 1.09.2026.

¢ Muudatused matemaatika ja tehnoloogia ainevaldkonnakavades.

¢ Muudatused terminites, mis tulenevad muudatustest haridusseaduses ning pohikooli- ja
glimnaasiumiseaduses.

e Oppekava muudatuste vormistamine (kiskkirja ja protokollide naidised).

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, kuidas tuleb koostada kooli dppekava tulenevalt digusaktides ja riiklikes
oppekavades esitatud nouetest.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koosiseseisva tooga

Oppekavariihm: kasvatusteadus

Oppekava kood: MC 00030826111

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



|| —

Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
22. aprillil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Lasteaia opetaja ja rithma meeskonna eneseanaliiiis ja

100 tulemuslikkuse hindamine

Oppe sisu:

o Opetaja t66 tulemuslikkuse hindamise diguslikud aspektid

e Opetaja eneseanaliiiisi ja t66 tulemuslikkuse hindamise mudel

¢ Opetaja kompetentsid ja nende hindamise kriteeriumid

e Mida teha, et Opetaja tookokkuvotted oleksid analiiiitilised ja mitte kirjeldavad

¢ Rithma meeskonna eneseanaliiiisi eesmargid ja sisu

e Opetaja ja rithma meeskonna eneseanaliiiiside sidumine riilhma tegevuste
tulemuslikkuse hindamise ning koosto6- ja tagasisidevestlustega

e Opetajaja rithma tegevuste tulemuslikkuse hindamise siisteemi ratsionaalne ja aega
vaartustav tilesehitus

Opiviljundid
Koolituse 16puks oppija teab, kuidas korraldada dpetaja eneseanaliiiisil pohinevat Opetaja to6 ja
rithma meeskonna tegevuse tulemuslikkuse hindamist.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariithm: isikuareng

Oppekava kood: MC 00240826031

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepéevane koolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
23. aprillil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Oppendukogu tegevuse korraldamine ja
dokumenteerimine oppeaasta lopetamisel

Oppe sisu:

o Oppendukogu padevuses olevad iilesanded ning dppeaasta 16petamisega seotud tegevused.

e Oppendukogu tegevuse korraldamise {iksikasjad koosoleku labiviimisel ja otsuste
vastuvotmisel elektroonilisi sidevahendeid kasutades.

e Vajalikud viited digusaktidele, mida tuleb dppendukogu otsuse ja protokolli koostamisel
arvestada.

e Oppendukogu koosoleku protokolli vormistamise alus koos praktiliste ndidetega.

e Protokolli koostamine, kui otsuseid voetakse vastu elektroonilisi sidevahendeid kasutades
(ndidised).

e Oppendukogu otsuse vormistamise alus koos praktiliste ndidetega otsuse vormistamisel,
koos faktilise ja digusliku pohjenduse esitamisega.

e Otstarbekas ja oOiguspdrane protseduur Oppendukogu otsuste eelndude koostamisel,
labiarutamisel ja vastuvotmisel.

Opiviljundid

Koolituse 16puks oppija

e teab, kuidas korraldada oppendukogu tegevust nii, et see oleks voimalikult aega saastev,
praktiline ja minimaalselt biirokraatlik;

e teab, kuidas vormistada 6ppendukogu otsuseid nii, et need sisaldavad noutavat iguslikku
ja faktilist pohjendust;

e teab, kuidas kajastada oppendukogu padevuses olevate iilesannete taitmist protokollides ja
otsustes.

Koolituse alguse ja lI6puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariithm: sekretri- ja kontoritoo

Oppekava kood: MC 00250826415

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kidibemaksuga. Koolitusel osalejale valjastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepievane veebikoolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
27. aprillil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Tookorraldus ja dokumentatsioon kooli oppealajuhataja
t00s opetajate t00 korraldajana ja aruandluse eest
vastutajana

Oppe sisu:

o Oigusaktidest tulenevalt dppe-kasvatustegevusega seotud dokumendid.

o Oppealajuhataja kui dpetajate ja klassijuhatajate t66 korraldaja ja eestvedaja ning oma
valdkonna muutuste juht.

o Oppe-kasvatustegevuse korraldamine: dpetajate t66 planeerimine, hindamise korraldus,
arenguvestluste labiviimine ja tulemuste dokumenteerimine, tuge vajavate ja HEV opilaste
toetamine, Oppe-kasvatustegevuse dokumenteerimine.

o Oppeaasta dppe-kasvatustegevuse analiiiisi koostamine.

o Opetajate t66 tulemuslikkuse hindamine.

Opiviljundid
Koolituse 10puks Oppija teab, millised on Oppealajuhataja tilesanded kooli tegevuse ja
dokumentatsiooni korrastamisel.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavarithm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00260826413

Oppekava labimine ei ndua dpivaljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kadibemaksuga. Koolitusel osalejale viljastatakse koolituse
labimise kohta dokument taienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse labiviijaks on
Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee
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Koolitus- ja konsultatsioon

Uhepievane veebikoolitus toimub Koolitusele registreerumine toimub
28. aprillil 2026. a. e-posti aadressil koolitus@merlecons.ee
veebikeskkonnas (ees- ja perekonnanimi, isikukood, dppeasutus)

Korrad, mis tuleb koolis koostada ja nende niidised

Oppe sisu:

e  Arenguvestluste korraldamise tingimused ja kord

¢ Kooli sisehindamise kord

e Oppealajuhataja, dpetajate, tugispetsialistide ning teiste ppe- ja kasvatusalal todtavate isikute vaba ametikoha
taitmiseks labiviidava avaliku konkursi kord

e Oppendukogu alariihmade kokkukutsumise kord

¢ Hindamise, tdiiendavale oppele jatmise, jargmisse klassi {ileviimise ning klassikursust kordama jatmise
tdpsustatud tingimused ja kord

¢  Hinnete ja hinnangute vaidlustamise kord

e  Pohikooli 6pilase kditumise (sealhulgas hoolsuse) kohta dpilasele ja vanemale tagasiside andmise kord

e III kooliastmes lébivatest teemadest lahtuva voi Oppeaineid 16imiva loovtoo temaatika valiku, juhendamise, t66
koostamise ja hindamise kord

e Jarelevastamise ja jareltdode sooritamise kord

¢  Hariduslike erivajadustega dpilaste oppekorralduse podhimétted, tugiteenuste rakendamise kord

e  Mitteformaaldppes voi mones teises haridusasutuses omandatud opitulemuste arvestamise kord

e Kooli 6ppekava uuendamise ja tdiiendamise kord

¢ Kooli kodukord

¢ Hindamisest teavitamise kord

e Kooli pdevakavast opilasele kohalduva osa opilasele ja tema vanemale teatavaks tegemise kord

¢ Hindamise korraldusest ning dpilaste ja vanemate hinnetest ja hinnangutest teavitamise kord

e Oppest puudumisest teavitamise kord

e  Tugi- ja mojutusmeetme rakendamisest teavitamise kord

e Opilaste ja koolitddtajate vaimset véi fiiiisilist turvalisust ohustavate olukordade ennetamise, neile reageerimise,
juhtumitest teavitamise, nende juhtumite lahendamise kord ning abinéud o6pilaste ja kooli to6tajate vaimse ja
fiiisilise vagivalla ennetamiseks

e Opilaspileti kasutamise kord koolis

¢  Kooli rajatiste, ruumide, raamatukogu, dppe-, spordi-, tehniliste ja muude vahendite tasuta kasutamise kord
Opilastele dppekavavilises tegevuses

¢ Kooli hoiule voetud esemete ja ainete hoiustamise kord

Opiviljundid
Koolituse 16puks dppija teab, millised on kooli tegevuseks vajalikud korrad.

Koolituse alguse ja 16puaeg: 11.00 — 15.00

Oppe kogumaht: 8 tundi koos iseseisva tooga

Oppekavariihm: juhtimine ja haldus

Oppekava kood: MC 00010828413

Oppekava labimine ei ndua dpiviljundite saavutatuse hindamist.

Koolituse hind on 230.- € koos kdibemaksuga. Koolitusel osalejale véljastatakse koolituse labimise kohta dokument
tdienduskoolituse standardi § 3 alusel. Koolituse lidbiviijaks on Merlecons ja Ko andragoog-konsultandid Tarmo
Salumaa ja Mati Talvik.

Merlecons ja Ko OU Koolituskeskus, Estonia pst 1-301, 10143 Tallinn
http://www.merlecons.ee, tel 6 46 66 96, e-post info@merlecons.ee



